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CONTENIDOS
1. FORMATO

 Personalizar y darle formato a la hoja de cálculo y los
datos.

 Formato de tabla para el registro de datos.
 Formato Condicional: resaltar los valores mayores /

menores a un número, valores que contenga “x” palabra,
valores duplicados, resaltar los &quot;x&quot; valores
más grandes o pequeños, valores entre dos números.

 Formato condicional de barra.
2. FÓRMULAS

 Fórmulas básicas: operaciones manuales, concatenar,
funciones básicas.

 Función promedio, max, min.
 Fórmulas condicionales (IF, SUMIF, COUNTIF).
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CONTENIDOS
3. GESTIÓN DE DATOS

 Ordenar datos
 Unir y separar,
 Pegado especial,
 Relleno rápido de datos,
 Eliminar duplicados
 Búsqueda de datos (BUSCAR, BUSCAR V, BUSCAR H)

4. REGLAS DE VALIDACIÓN DE DATOS
 Números enteros, números con decimales datos de una lista, fechas,

horas, datos con cierta longitud y usando fórmulas y captura
condicionada
5. PROTEGER CONTENIDO



CONTENIDOS
6. FILTRAR INFORMACIÓN

 Crear filtros y vistas personalizadas
 Uso de la función FILTRAR

7. VISUALIZACIÓN GRÁFICA DE INFORMACIÓN
 Tablas dinámicas y Creación de gráficos

8. IMPORTACIÓN Y EXPORTACIÓN DE DATOS
 Importar datos de otras fuentes
 Enlazar hojas y unir libros



Al finalizar el curso los participantes podrán hacer un uso eficiente
de Excel, ampliandonsu habilidad para organizar, formatear y
analizar datos. Se busca que los participantes desarrollen
competencias para aplicar formatos avanzados, manejar fórmulas
y funciones para el cálculo y análisis de datos, así como
implementar técnicas de gestión de datos para optimizar y
proteger la información. Además, se pretende que los participantes
adquieran la habilidad para utilizar herramientas de Excel que
permitan filtrar información, crear informes dinámicos y visualizar
datos a través de gráficos y tablas dinámicas, así como importar y
exportar datos para una integración efectiva con otras fuentes de
información. 
Incrementar la productividad y mejorar la toma de decisiones
basada en datos.

OBJETIVOS



DOCENTE
KARINA GALVAN

FORMACIÓN DE EQUIPOS EN ORGANIZACIONES PRIVADAS EN
PLATAFORMAS DE GESTIÓN:
EXPERIENCIA DESTACADA EN LA FORMACIÓN Y DESARROLLO
DE EQUIPOS EN ENTORNOS
CORPORATIVOS, CON UN ENFOQUE ESPECÍFICO EN
PLATAFORMAS DE GESTIÓN. DISEÑO E
IMPLEMENTACIÓN DE PROGRAMAS DE CAPACITACIÓN EN
SISTEMAS DE GESTIÓN
EMPRESARIAL, CRM, ERP, PLATAFORMAS COLABORATIVAS Y
HERRAMIENTAS DE GESTIÓN,
IMPULSANDO LA EFICIENCIA OPERATIVA Y LA EXCELENCIA EN
LA GESTIÓN DE PROCESOS



¿HABLAMOS?

Victoria García Moret
VGMformación

637924153
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